Na podlagi 46. ¢lena Statuta Kluba zgornjesavinjskih Studentov, je bil na ob&nem zboru Kluba
zgornjesavinjskih Studentov, dne 3. 2. 2024, sprejet

FINANCNO MATERIALNI PRAVILNIK KLUBA
ZGORNJESAVINJSKIH STUDENTOV

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
(podrocje pravilnika)

Finan¢no materialni pravilnik Kluba zgornjesavinjskih 3tudentov (v nadaljevanju: Klub) ureja
finan¢no in materialno poslovanje Kluba, ki poteka po Statutu Kluba, tega pravilnika in drugih
aktov Kluba, ki se nanasajo na financ¢no in materialno poslovanje.

2. ¢len
(obcni zbor)

Obéni zbor je najvisji organ Kluba, ki med drugim sprejema letni financni nacrt in letno
finanéno porocilo.

3. ¢len
(upravni odbor)

Upravni odbor je izvrsilni organ Kluba, ki le-tega vodi na podlagi letnega programa dela in
letnega finan¢nega nacrta, sprejetih s strani obénega zbora.

4. Elen
(nadzorni odbor)

Nadzorni odbor je nadzorni organ Kluba, ki med drugim nadzoruje finan¢no in materialno
poslovanje Kluba.

5. ¢len
(predsednik)

Predsednik je odgovoren za finanéno in materialno poslovanje Kluba in je na podlagi Statuta
Kluba zakoniti zastopnik ter odredbodajalec. V odsotnosti predsednika je za odredbodajalca
pooblaiéeni podpredsednik ali drugi, s strani predsednika pisno pooblas¢eni clan upravnega
odbora.

6. ¢len
(blagajnik)




Blagajnik na podlagi Statuta Kluba, tega pravilnika in drugih aktov Kluba, vodi, opravlja in
izvaja finan€no in materialno poslovanje Kluba. Blagajnik vodi knjigo prihodkov in odhodkov,
blagajnidki dnevnik, evidenco prihodkov in odhodkov projektov in ostalo po potrebi.

Blagajnik sodeluje z zunanjim raéunovodskim servisom.

7. ¢len
(projekt)

Ta pravilnik z besedo projekt zajema tiste aktivnosti Kluba, ki ureja projektno aktivnost Kluba,
sprejeto kot projekt s strani upravnega odbora, kot tudi vse druge primerljive aktivnosti Kluba.

8. {len
(originalni racun)

Ta pravilnik se z besedno zvezo originalni ratun nana3a na racun, kjer je kot plaénik naveden
Klub in ki ga Klub tudi mora plaéati. Vsebovati mora naziv, naslov in davéno &tevilko Kluba.

Il. PRIDOBIVANIJE IN PORABA SREDSTEV

9. ¢len
(pridobivanje sredstev)

Nacin pridobivanja sredstev ter vire financiranja Kluba in njegovih aktivnosti dolo&a Statut
Kluba.

10. ¢len
(poraba sredstev)

FinanCna sredstva, pridobljena za namene delovanja Kluba in izpolnjevanja nalog Kluba,
morajo biti porabljena za namene, za katere so pridobljena. Poraba finanénih sredstev se
opredli z letnim finanénim nacrtom, ki ga sprejme obéni zbor.

11. élen
(preseiek prihodkov nad odhodki)

V primeru, da se pri opravljanju dejavnosti Kluba ustvari preseZek prihodkov nad odhodki, se
ta preseZek porabi za opravljanje dejavnosti Kluba.

12. ¢len
(letni finanéni nacrt)

Financna sredstva se morajo porabiti z ozirom na letni finan¢ni nacrt, pri éemer je dovoljeno
trideset procentno (30%) odstopanje od letnega finanénega nacrta.




V nasprotju s prejSnjim odstavkom tega ¢lena se finanéna sredstva lahko porabijo tudi, ¢e
odstopajo za vec kot trideset procentov (30%) od letnega finanénega naérta, vendar le v
primeru, ko o tem na predlog upravnega odbora odlo¢i nadzorni odbor s sklepom.

Financna sredstva se lahko porabijo tudi za aktivnosti Kluba, ki niso bila opredeljena v letnem
finan¢nem nacrtu, vendar le v primeru, ko o tem na predlog upravnega odbora odlo¢i
nadzorni odbor s sklepom.

lll. NADZOR IN VPOGLED V FINANCNO IN MATERIALNO POSLOVANIJE

13. élen
(nadzor na pridobivanje in porabo sredstev)

Nadzor nad premozenjem Kluba, pridobivanjem in porabo sredstev Kluba ter poslovanjem
Kluba izvaja nadzorni odbor, kot je opredeljeno v Statutu Kluba.

14. ¢len
(vpogled v evidenco poslovnih dogodkov)

Evidenca poslovnih dogodkov Kluba je na vpogled omogogena ¢lanom upravnega odbora in
¢lanom nadzornega odbora.

15. ¢len
(posredovanje informacij o finanénem stanju)

Vsak clan Kluba lahko na podlagi Statuta Kluba in tega ¢lena tega pravilnika pisno zaprosi Klub
za posredovanje informacij o finanénem stanju Kluba. Ta prosnja mora vsebovati
identifikacijske podatke ¢lana Kluba in kratek opis prosnje z navedbo razlogov za
posredovanje teh podatkov. Pro3nja mora biti poslana na sede? Kluba kot priporotena
posiljka.

Predsednik nato ¢lanu Kluba iz prejSnjega odstavka tega ¢lena v roku sedem (7) dni s povratno
pisemsko posilijko posreduje zacetno stanje v koledarskem letu na transakcijskem racunu
Kluba in v blagajni Kluba, kumulativne prihodke in odhodke na transakcijskem ra¢unu Kluba
in v blagajni Kluba ter bilanco stanja na transakcijskem radunu Kluba in blagajni Kluba na
odposiljanja podatkov.

Clan Kluba lahko za posredovanje informacij o finanénem stanju Kluba zaprosi le za
posredovanje tistih informacij o finanénem stanju Kluba, ki se nana3ajo na s strani ob¢nega
zbora Se nesprejeto letno finan¢no porodilo.

Za informacije o finanénem stanju Kluba lahko zaprosijo le ¢lani Kluba.

IV. FINANCNO IN MATERIALNO POSLOVANIJE

16. &len
(odredbodajalec)




Odredbodajalec Kiuba je predsednik, v primeru njegove odsotnosti pa je za to pooblaséen
podpredsednik ali drugi, s strani predsednika pisno pooblai&eni &lan upravnega odbora.

Odredbodajalec lahko na podlagi tega odstavka tega ¢lena zadri katerokoli finanéno
transakcijo, za katero misli, da je neupraviéena in/ali ni v skladu z letnim finan¢nim naértom
in/ali ki bi lahko bila za Klub $kodljiva ali nelegalna.

Odredbodajalec mora istoasno ob zadrzanju finanéne transakcije obvestiti nadzorni odbor,
ki nato odloci o tej finan¢ni transakciji. Nadzorni odbor o tej finanéni transakciji nato odloci v
najvec treh (3) dneh od prejema obvestila odredbodajalca o zadrzanju finanéne transakcije.

17. ¢len
(evidentiranje poslovnih dogodkov)

Vsi poslovni dogodki Kluba morajo biti evidentirani. Za evidentiranje poslovnih dogodkov
Kluba je zadolZen predsednik, lahko pa tudi drugi €lan upravnega odbora, ki ga za to pisno
pooblasti predsednik.

Evidenca poslovnih dogodkov Kluba spremlja prihodke in odhodke Kluba s transakcijskega
racuna, preko katerega Klub posluje ter prihodke in odhodke blagajne Kluba, z upostevanjem
projekta, za katerega se sredstva prejmejo ali porabijo.

18. ¢len
(sklicne stevilke)

Sredstva Kluba sestavljajo sredstva upravnega odbora in sredstva projektov in so lo¢ena z
uporabo sklicne Stevilke. Upravni odbor nima sklicne 3tevilke, sklicno $tevilko projekta pa
doloci upravni odbor na seji, na kateri sprejme projekt.

Blagajnik evidentira prihodke le na podlagi sklicne Stevilke. Sklicna $tevilka se uposteva tudi
pri evidentiranju odhodkov. Ce sklicna 3tevilka ni navedena lahko blagajnik prihodek
evidentira kot prihodek upravnega odbora.

19. ¢len
(nacini poslovanja)

Klub praviloma posluje preko transakcijskega racuna Kluba, lahko pa tudi preko blagajne
Kluba.

Klub preko transakcijskega racuna posluje s pomocjo spletnega banénistva, do katerega ima
dostop predsednik in blagajnik.

20. ¢len
(placilo rac¢una)




Kluba platuje samo originalne raéune. Originalni raguni morajo biti pred samim placilom
dostavljeni na Klub, razen tistih, kjer se pla¢ilo originalnega raCuna izvede na podlagi
predpladila ali plaéila s kartico.

Predsednik ali blagajnik dostavljeni originalni radun najprej preverita, ali le-ta izpolnjuje vse
predpisane elemente. V primeru, da originalni racun izpolnjuje vse predpisane elemente in da
ima koristnik zadostna sredstva za placilo tega originalnega ratuna, predsednik ali blagajnik
izvede placilo originalnega raduna.

Plailo originalnega racuna predsednik ali blagajnik praviloma izvede takoj, ko prejme
originalni racun, ki izpolnjuje vse predpisane elemente, obvezno pa do roka placila tega
racuna, sicer nosi posledice zapoznelega placila predsednik sam.

Koristnik mora predsedniku ali blagajniku originalni raéun dostaviti najman;j tri (3) delovne dni
pred rokom placila tega originalnega raéuna, sicer nosi posledice zapoznelega placila koristnik
sam.

Predsednik ali blagajnik izdajatelja originalnega racuna, v primeru da ta ne izpolnjuje vseh
predpisanih elementov ali vsebuje napake, obvesti o napaéno izdanem ra¢unu in ga pozove 0
izdaji novega originalnega rauna. Predsednik ali blagajnik izdajatelja praviloma obvesti z
dopisom, ki ga poslje s povratno pisemsko posiljko pred rokom pladila tega originalnega
racuna.

21. ¢len
(izplacilo racuna)

Izplacilo ra¢una je povracilo stroskov in je moZno samo &lanom Kluba. Izpla&ani raéun mora
biti originalni racun, kot je to opredeljeno s tem pravilnikom. Izplagilo originalnega racuna
izvede predsednik ali blagajnik, ki posamezniku na podlagi njegovega pisnega zahtevka za
izplacilo, izpla¢a znesek originalnega ratuna, z nakazilom na transakcijski racun posameznega
Clana.

Posameznik, ki Zeli imeti povrnjene stroSke, mora izpolniti zahtevek za izplacilo, ki ga
podpisanega dostavi predsedniku ali blagajniku. Zahtevku za izpla¢ilo mora posameznik
priloZiti originalne racune, ki dokazujejo nastale stroke.

Predsednik ali blagajnik nato na podlagi pravilno izpolnjenega zahtevka za izplaéilo in
priloZenih dokazil v roku treh (3) delovnih dni posamezniku povrne strogke.

V primeru, da koristnik nima v celoti zadostnih sredstev za povraéilo stro3kov, jih pa bo prejel
v prihodnje, pri ¢emer skupni znesek povradila ne sme presegati zneska stroéka, ki ga
izkazujejo originalni racuni.

Zahtevek za izplacilo stroskov pripravi in spreminja upravni odbor.

22. ¢len
(avans)




Ce je za izvedbo dolo&ene storitve ali dobave blaga potreben avans, ga mora pred platilom
odobriti predsednik ali blagajnik, razen v primeru, ko je storitev ali blago del projekta,
katerega projektni naért je upravni odbor 7e potrdil. V primeru, da dologena storitev ali blago
presega mejne vrednosti opredeljene v Pravilniku o nabavi, se upo$tevajo doloébe Pravilnika
o nabavi.

23.¢len
(izdaja racuna)

Izdani racun Kluba mora vsebovati podatke Kluba in pla¢nika, imeti jasno oznaceno zaporedno
Stevilko racuna, datum in kraj izdaje raéuna ter rok platila oziroma datum zapadlosti racuna.
Vsebovati mora $e vrsto blaga oz. storitve, ki se zara€unava, ceno, koli¢ino in znesek, ter
navedbo ¢&lenov Zakona o DDV-ju, na podlagi katerega davek na dodano vrednost ni
obrafunan. Racun izda predsednik ali blagajnik in ga istotasno vnese v evidenco izdanih
racunov. Blagajnik mora racun izdati najkasneje tri (3) delovne dni po prejemu obvestila o
izdaji racuna.

24. clen
(izdaja narocilnice)

Za izdajo narocilnice Kluba je poobladfen odredbodajalec, ki naroéilnico izda za dolo¢eno
porabo in z dolo¢eno visino sredstev. O izdaji narotilnice mora biti odredbodajalec obve$éen
vsaj tri (3) delovne dni pred izdajo.

Predsednik ali blagajnik ni dolZan plaéati ra¢una, izdanega na podlagi narotilnice Kluba, ki
presega znesek narocilnice.

V. SLUZBENA POTOVANIJA IN POVRACILA POTNIH STROSKOV

25. ¢len
(upravicenci)

Do povracila potnih stroskov za sluzbena potovanja doma in v tujini so upraviceni &lani Kluba,
vendar samo, e potujejo na podlagi pisno potrjenega naloga za sluzbeno potovanje.

26. ¢len
(nalog za sluzbeno potovanje)

Clan Kluba se napoti na sluzbeno potovanje zaradi opravljanja dela in izvrSevanja nalog izven
sedeza Kluba, udeleZbe na sestankih, strokovnih sreéanjih in drugih delovnih obveznosti.
Nalog za sluzbeno potovanje izpolni ¢lan Kluba sam in ga podpisanega posreduje
odredbodajalcu, ki nato odlo¢i o izdaji naloga za sluZbeno potovanje. Odredbodajalec lahko
nalog za sluzbeno potovanje odobri ali zavrne. Ce odredbodajalec nalog za sluibeno
potovanje odobri, podpisanega in Zigosanega posreduje blagajniku.

Kot odredbodajalec podpise nalog za sluzbeno potovanje:




® predsednik, za vse élane Kluba;
e pregdsednik nadzornega odbora, za predsednika Kluba.

Kot odredbodajalec podpiSe obraun potnih strodkov predsednik oziroma predsednik
nadzornega odbora, kot likvidator pa blagajnik.

V nalogu za sluzbeno potovanje mora biti jasno in nedvoumno navedeno:
® zaporedna Stevilka in datum izdaje;

ime in priimek ¢lana Kluba;

naslov ¢lana Kluba;

transakcijski racun ¢lana Kluba;

davéna stevilka ¢lana Kluba;

pricetek in konec sluzbenega potovanja;

to€na relacija sluzbenega potovanja;

nacin prevoza;

vidina dnevnice;

obracun potnih in drugih stroskov;

podpis odredbodajalca, likvidatorja in predlagatelja ter Zig Kluba.

27. ¢len
(pricetek sluzbenega potovanja)

Sluzbeno potovanje se pri¢ne in konca na sedezu Kluba. Sluzbeno potovanje se lahko pri¢ne
in konca tudi na drugem naslovu, o éemer odlo¢i odredbodajalec.

28. clen
(potni stroski)

Iz obra¢una potnih in drugih stroskov morajo biti razvidni vsi strogki, za katere ¢élan Kluba
uveljavlja povratilo. Za vse stroSke morajo biti priloZena dokazila, ¢e je le mogoce.

29. ¢len
(dnevnica)

Clani Kluba na sluzbenem potovanju na podlagi ustrezno izdanega naloga za sluzbeno
potovanje praviloma ne prejmejo dnevnice. Odredbodajalec se lahko zaradi izjemnih razlogov
odlodi, da ¢lan Kluba na sluzbenem potovanju prejme dnevnice.

Cas, za katerega pripada ¢lanu Kluba dnevnica, se obratuna od ure pricetka do ure konca
sluzbenega potovanja. Dnevnice za sluzbeno potovanje se doloé¢i na podlagi aktov Republike
Slovenije, ki urejajo to podrodje.

30. ¢len
(prenocevanje)




Stroski za prenocidce ¢lana Kluba na sluzbenem potovanju se obratunajo v visini hotelskega
oziroma drugega ratuna, ki ga je odredbodajalec odobril, vendar praviloma ne ve¢ kot znaa
cena poslovne kategorije hotela v kraju no¢itve.

31. ¢len
(prevozni stroski)

Stroski za prevoz na sluzbenem potovanju se obratunavajo glede na vrsto prevoza. Vrsta
prevoza mora biti dolo€ena v nalogu za sluzbeno potovanje.

Ce je v nalogu za sluzbeno potovanje dolo&eno, da se kot prevozno sredstvo uporablja lastno
motorno vozilo, se povrne strodek v viini, ki jo dolo¢i upravni odbor, ki pa ne sme biti vigji kot
jo dolo¢a Uredba zakonodaje Republike Slovenije za povracilo strokov.

Ce je v nalogu za sluzbeno potovanje doloCeno, da se kot prevozno sredstvo uporablja letalo,
se povrnejo stroski letalskega prevoza v ekonomskem razredu.

Ce je v nalogu za sluzbeno potovanje doloCeno, da se kot prevozno sredstvo uporablja
avtobus, vlak ali drugo javno prevozno sredstvo, se povrnejo stroski v vidini zneska predlozene
vozovnice,

Na podlagi dokazila se povrnejo tudi drugi prevozni in drugi stro3ki, ki nastanejo pri sluzbenem
potovanju, in sicer:

® strodki prevoza s sredstvi javnega prevoza oz. taksijem v kraju prevoza;

e stroski za prevoz in prenos stvari ali prtljage;

® postni, telefonski in telegrafski stroski, ki so nujni pri opravljanju sluzbenega

potovanja;
takse in pristojbine;
parkirnine.
32. ¢len
(akontacija)

Clanu Kluba se za sluzbeno potovanje lahko izplata akontacija v visini predvidenih potnih
stroSkov le v primeru, ¢e sluzbeno potovanje traja najmanj dva (2) dni.

O izplacilu akontacije odloéi odredbodajalec.

33. ¢len
(obracun potnih stroskov)

ObraCun potnih stroskov se mora posredovati blagajniku najkasneje sedem (7) dni po
zakljucku sluZzbenega potovanja.

Stroski sluzbenega potovanja se obracunavajo na podlagi predloZenih dokazil in se élanu Kluba
oziroma predlagatelju izplaca v roku sedem (7) dni po zakljucku obraduna stroskov, z
nakazilom na transakcijski racun predlagatelja.




VI. HONORARII

34. ¢len
(osnova)

Osnova za izraCun visine honorarjev, je lahko najve¢ izplacana bruto povprecna plada v
Republiki Sloveniji. Sklep o visini osnove doloci upravni odbor s sklepom. Visina honorarjev se
doloci kot produkt med koeficientom in osnovo.

35. Elen
(izplacilo in visina honorarjev)

Honorarji preteklega meseca se praviloma izplacujejo do petnajstega (15.) v teko¢em mesecu.
Honorarji starejsi od treh (3) mesecev se ne izplacujejo.

Honorarje v skladu s poro¢ilom o delu potrjuje predsednik, pri predsednikovem honorarju, je
potrebno predhodno soglasje predsednika nadzornega odbora.

Koeficienti za dolo¢anje viSine mesetnih honorarjev:
® predsednik, najvec 0,10;
e cClani upravnega odbora in ostalih organov, najvec 0,05.

Urna postavka za opravljeno projektno delo aktivista se obratuna preko Studentske
napotnice, na podlagi porocila o delu. ViSino urne postavke dolo¢a upravni odbor s sklepom,
upostevajoc vsaj takrat veljavne minimalne standarde predvidene z zakonom ali drugim
podzakonskim aktom.

36. ¢len
(avtorska pogodba in pogodba o delu)

Kadar zaradi narave dela ali drugih objektivnih okolis¢in ni mogoce opraviti dela preko
obcasnih in zacasnih del, se jih opravi s sklenitvijo avtorske pogodbe ali pogodbe o delu.

VIl. PRIDOBIVANJE SPONZORSKIH IN DNOATORKIH SREDSTEV

37. ¢len
(izpladilo provizije)

Izplacila provizij pri pridobivanje sponzorskih in donatorskih sredstev, ki so namenjena za
izvajanje dejavnosti Kluba in so pridobljena s strani pravnih oseb, je mogoce le s sklepom
upravnega odbora.

Pri sklenitvi pogodb, je provizija moZna le v primeru pogodb, pri katerih niso predvidene
kompenzacije.




Dejavnost pridobivanja sponzorskih in donatorskih sredstev se v imenu Kluba lahko izvaja le
na podlagi sklepa upravnega odbora.

Vill. RACUNOVODSKI SERVIS

38. ¢len
(racunovodski servis)

Klub ima za potrebe raéunovodskih storitev sklenjeno pogodbo z zunanjim izvajalcem. S
pogodbo je opredeljeno, da bo zunanji izvajalec za Klub med drugim opravijal naslednje
storitve:

® knjigovodstvo in racunovodstvo — vodenje glavne knjige;

® vodenje registra osnovnih sredstev;

® sestavo financnih in raCunovodskih izkazov;

® vodenje drugih potrebnih evidenc v zvezi z dejavnostjo Kluba.

IX. EVIDENCE IN ROKI HRAMBE LISTIN

39. ¢len
(evidence)

Evidenco poslovnih dogodkov Kluba sestavljajo knjiga prihodkov in odhodkov Kluba,
blagajniski dnevnik Kluba, pregled transakcij in stanja po koristnikih, evidenco izdanih
racunov, evidenco izdanih narocilnic ter priloZene knjigovodske listine. Evidenca poslovnih
dogodkov Kluba se vodi elektronsko.

Vse financne listine in vsi dokumenti, ki se navezujejo na finanéno in materialno poslovanje
Kluba, se hranijo vsaj deset (10) let od zaklju¢ka koledarskega leta, na katerega se finanéne
listine in dokumenti nanasajo.

X. KONCNE DOLOCBE

40. Clen
(sprejem in spremembe)

Ta pravilnik sprejema in spreminja ob¢ni zbor z veéino prisotnih rednih élanov.

41. ¢len
(veljavnost)

Ta pravilnik zalne veljati dan po tem, ko ga sprejme obéni zbor Kluba.
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